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On-line webinare k modulum KEO4
(zari-rijen 2022)

Vyplnit prihlasku

Skoleni budou probihat formou on-line webinafd. Den pfed terminem konéni budou pfihldaenym Gcastnikiim,
na emailovou adresu uvedenou v pfihldsce, rozeslany podrobné pokyny k pfipojeni. Zac¢atek Skoleni je stanoven
na 9:00 a ukonceni dle rozsahu daného Skoleni. Pfihlasit se mizZete kliknutim na tlacitko ,, Vyplnit pfihlasku” vyse.

13.9.2022 Volby v modulu Evidence obyvatel KEO4

e zpracovadni voleb v modulu Evidence obyvatel KEO4,
e  zdkladni pojmy v program, kontroly,

e evidence voli¢skych prikazd,

e tvorba seznami pro dorucovadni, tisk stitkd a obdlek,
e tvorba seznamii pro volebni komise, moZnosti tisku.

Cena véetné DPH: 1.100,- K¢ Cas: 9:00 - 10.30 (1,5h) Skolitel: Michal Fousek

15.9.2022 Volby v modulu Mzdy KEO4

e predpoklady pro sprdvné zpracovdni

e  zaloZeni pracovnich vztahi ¢lent volebnich komisi,
e pracovnivztahy ¢lend zastupitelstva,

e odmény a krdceni

Cena véetné DPH: 1.100,- K¢ Cas: 9:00 - 11.00 (1,5h) Skolitel: Michal Fousek

20.9.2022 Evidence smluv KEO4, Objednavky KEO4

e  zdklady prdce s modulem Evidence smluv,
e moZnosti rozsifeni udaji na karté smlouvy,
e evidence a tisk objedndvek z KEO4,

e alokace rozpoctu pro objedndvky,

e schvalovdni objedndvek.

Cena véetné DPH: 1.400,- K¢ Cas: 9:00 — 11.00 (2h) Skolitel: Michal Fousek

27.9.2022  Zpracovani DPH v modulu Uéetnictvi KEO4

e zdkladni parametry,

e (iselnik typ( DPH,

e  postupy evidence DPH,

e tvorba dariového priznani a kontrolniho hlaseni
e dodatecnd, opravnd a ndslednd poddni

Cena véetné DPH: 1.400,- K& Cas: 9:00 — 11.00 (2h) Skolitel: Jifi Pleskaé
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29.9.2022 Spisova sluzba KEO4 - zaklady

e  zdpis doslych dokumentt v modulu Podatelna,

e vyrizovdni a tvorba vlastnich dokumenti v modulu Referent,
e nastaveni spisového a skartacniho pldnu,

e tvorba a pouZivani spisa.

Cena véetné DPH: 2.000,- K¢ Cas: 9:00 — 12.00 (3h) Skolitel: Michal Fousek

4.10.2022 Zalohové faktury a jejich vytétovani v Uéetnictvi KEO4

e moznosti evidovdni zalohovych faktur,

e nastaveni a evidence platebnich kalenddrd,

e vyuctovdni zalohovych faktur,

e moznosti vedeni zdloh vydanych a jejich vyuctovdni v pFijmovych agenddch

Cena véetné DPH: 1.400,- K¢ Cas: 9:00 — 11.00 (2h) Skolitel: Jifi Pleskac

6.10.2022 Spisova sluzba KEO4 - skartacni fizeni

e preddni vyrizenych dokumentt do modulu Spisovna KEO4
e  prdce s modulem Spisovna,

e vystupni formdt dokumentd,

e  skartacni rizeni,

e  Archiv SSL.

Cena véetné DPH: 2.000,- K¢ Cas: 9:00 — 12.00 (3h) Skolitel: JiFi Pleskac
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