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Skoleni — Informaéni systém KEO4

Zvefejnujeme vSechny planované terminy Skoleni moduld informaéniho systému KEO4 do konce roku 2020 (srpen -

listopad).

Vzhledem k obsahlosti problematiky je Skoleni rozdéleno do nékolika Casti. Kazda ¢ast je samostatnym Skolenim a
muzete se tedy na zakladé VaSich dosavadnich znalosti rozhodnout, které z nich absolvujete. Podrobny program
jednotlivych &asti je uveden v druhé €asti tohoto dokumentu.

Skoleni probiha v mensich skupinach do 12 ugastniki a kazdy zt&astnény bude mit k dispozici zapujéeny notebook s
nainstalovanou aplikaci KEO4, na kterém si mdze probirané téma ihned zkouSet.

Misto konani: Organizac¢ni kancelaf Znojmo, Dr. Milady Horakové 12, 1. patro

Cena: 1.900,- K& bez DPH/osoba/skoleni

Minimalni pocet Uc¢astnik(: 4

Maximalni pocet uc¢astniku: 12

Zacatek: 9:00

Ukonceni: cca 13:30

Terminy - SRPEN 2020
Datum |Den Nazev Skoleni Skolitel
10.8.2020 [Po Ugetnictvi - zaklady Jifi Pleskag
11.8.2020 |Ut PFijmové agendy - zaklady Michal Fousek
12.8.2020 | St Ugetnictvi - pro pokrogilé 1 Jifi Pleska&
20.8.2020 |Ct Majetek - zaklady Jifi Pleska¢
25.8.2020 |Ut Spisova sluzba - zéklady RaGzena Jaskulova
26.8.2020 (St Ugetnictvi - pro pokrogilé 2 Michal Fousek
27.8.2020 |Ct Mzdy - zaklady Rizena Jaskulova
28.8.2020 [Pa Pfijmové agendy - zalohy a vyuctovani Michal Fousek
31.8.2020 [Po Mzdy - pro pokrocilé RuUzena Jaskulova
Terminy - ZARI 2020
Datum |Den Nazev Skoleni Skolitel
9.9.2020|St PFijmové agendy - zaklady Michal Fousek

15.9.2020 |Ut Ugetnictvi - zaklady Jifi Pleskad
16.9.2020 | St Ugetnictvi - pro pokrocilé 1 Jifi Pleskac
17.9.2020 |Ct Majetek - zaklady Jifi Pleskac
18.9.2020 [Pa Mzdy - zaklady Razena Jaskulova
23.9.2020 | St Mzdy - pro pokrocilé RUzena Jaskulova
24.9.2020 | Ct Ugetnictvi - pro pokrogilé 2 Michal Fousek
29.9.2020 |Ut Pfijmové agendy - zalohy a vyuctovani Michal Fousek
30.9.2020 | St Spisova sluzba - zaklady Razena Jaskulova
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Terminy - RIJEN 2020

Datum |Den Nazev skoleni Skolitel
7.10.2020 (St Spisova sluzba - zaklady RGZena Jaskulova
8.10.2020 |Ct Majetek - zaklady Jifi Pleskac

12.10.2020 |Po Ugetnictvi - zaklady Jifi Pleskaé
13.10.2020 | Ut PFijmové agendy - zaklady Michal Fousek
14.10.2020 | St Ugetnictvi - pro pokrogilé 1 Jifi Pleskad
15.10.2020 | Ct Ugetnictvi - pro pokrogilé 2 Michal Fousek
16.10.2020 |Pa Mzdy - zaklady RUZena Jaskulova
20.10.2020 [Ut PFijmové agendy - zalohy a vyuctovani Michal Fousek
21.10.2020 St Mzdy - pro pokrocilé RGzena Jaskulova
Terminy - LISTOPAD 2020
Datum |Den Nazev Skoleni Skolitel

10.11.2020 | Ut Spisova sluzba - zaklady RzZena Jaskulova
11.11.2020|St Mzdy - zaklady RUzena Jaskulova
12.11.2020 |Ct Majetek - zaklady Jifi Pleska¢
18.11.2020|St Ugetnictvi - zaklady Jii Pleskac
19.11.2020 | Ct PFijmové agendy - zaklady Michal Fousek
20.11.2020 (P& Ugetnictvi - pro pokrogilé 1 Jifi Pleskad
24.11.2020 Ut Ugetnictvi - pro pokrogilé 2 Michal Fousek
26.11.2020|Ct Pfijmové agendy - zalohy a vyuctovani Michal Fousek
27.11.2020 (Pa Mzdy - pro pokrodgilé RUZena Jaskulova

Prihlasit se mizZete vyplnénim online formulafe pod nasledujicim odkazem: Vyplnit prihlasku

Uhradu $koleni neprovadéjte predem. Po skonéeni vystavime fakturu.

Upozornuiji, Ze parkovaci plocha pfed sidlem firmy je omezena pouze na hodinové parkovani. Pokud tedy budete cestovat
autem, doporucuji zaparkovat na pfilehlé ulici 28. fijna, kde neni parkovani nijak omezeno.

TéSim se na setkani a pfeji pékny den.

et

Michal Fousek



http://prihlasky.okznojmo.com/
http://prihlasky.okznojmo.com/
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Program skoleni

Ugetnictvi - zaklady

Téma

Poznamka

Porizeni dokladt

zapis faktur a ostatnich dokladi do dokladovych rad

Banka, Pokladna

zpracovani bankovnich vypist a pokladnich dokladt

Rozpodet schvéleny rozpocet a rozpoctové zmény

Vykazy tvorba vykaz(i a odesilani na KrU
Ugetnictvi - pro pokrogilé 1

Téma Poznamka

Opravné doklady zpdsob tvorby opravnych dokladu, mozZnosti

Ceniky zjednoduseni prace s vyuzitim cenikt

Uzivatelské sestavy a inventarizace Uctl

tvorba viastnich tiskovych sestav

Prace s filtry

vyhledavani a filtrovani dat dle riznych kritérii

Ugetnictvi - pro pokrogilé 2

Téma

Poznamka

Platebni kalendare

P2l

prace s typem dokladu “Platebni kalendarf”, moznosti

Zalohy a vyuctovani

zpracovani zalohovych a vytctovacich doklad(

Zpracovani DPH

dariova evidence, zpracovani pfiznani a KH, odesilani

Zavérecny uclet

vytvareni zavére¢ného uctu, moznosti

Prijmové agendy - zaklady

Téma Poznamka

Poplatnici evidence poplatniki, vazba na evidenci obyvatel

Povinnosti poplatkové a smluvni povinnosti

Predpisy a dobropisy tvorba predpist pohledavek dle povinnosti, dobropisy

Zauctovani automatické zauctovani predpist a uhrad pohledavek
Prijmové agendy - zalohy a vyuctovani

Téma Poznamka

Povinnosti s vyuétovanim

smluvni povinnosti s vyucétovanim (vodné, stocné, atd.)

Zalohy

nastaveni rozpisu jednotlivych zaloh

Uhrady zaloh

Uhrady zaloh bankou/pokladnou, zauctovani

Tvorba vyuétovani

tvorba a uzavreni vytctovaci faktury
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Spisova sluzba - zaklady

Téma

Poznamka

Legislativa a zakladni pojmy

pravni ramec a zakladni pojmy

Adresar prace se subjekty v adresari

Podatelna zapis doSlych dokumentt na podatelné

Referent vyrizovani a tvorba vlastnich dokumentu

Vypravna vypraveni a odeslani dokumentt z vypravny
Mzdy - zaklady

Téma Poznamka

Osobni karty evidence zaméstnanct na osobnich kartach

Pracovni vztahy

vytvareni pracovnich smluv a vztaht

Mésicni zpracovani

mésiéni zpracovani (DPN, dovolena, odmény,...)

Vypocet mezd

postup vypoctu a souvisejici operace

Sestavy a hlaseni

tvorba tiskovych sestav a hlaseni (CSSZ, ZP)

Mzdy - pro pokrocilé

Téma

Poznamka

Zauctovani mezd

automatické rozuctovani mezd a prenos do ucetnictvi

Srazky a exekuce

porizeni exekuci a ostatnich srazek z mezd

Roéni zuétovani dané

dariové vyrovnani, potvrzeni o zdanitelnych pfijmech

Elektronické vyplatni listky

zasilani vyplatnich listkdi emailem

Majetek - zaklady

Téma

Poznamka

Zakladni Ciselniky

nastaveni uZivatelskych ¢iselnik( pro ¢lenéni majetku

Pofizeni karty majetku

zapis karty majetku (pocatecni stavy, nakup)

Pohyby majetku

zmény v evidenci majetku (vyrazeni, zmény cen, opravy)

Odpisy a transfery

zpracovani odpist a transfert, opravy

Sestavy a inventarizace

tiskové sestavy majetku, inventurni soupisy

Zauctovani majetku

pfenos zauctovani odpist a transfer( do ucéetnictvi




